附件4


	中國醫藥大學圖書館多媒體數位學習教室借用申請單
           年    月    日

	申請單位
	申請人
	電話（或手機）

	
	
	

	申 請 使 用 時 間
	申請單位主管簽章

	年   月   日(星期    )    時    分
至
  年   月   日(星期    )    時    分止
	

	申請用途：

	設備、器材需求：

	須另行安裝之軟體：
	預定使用人數：

	圖書館簽章
	資訊中心

	
	

	使  用  規  範
	1. 本教室為圖書館利用教育專用教室，排課外之空堂時間始開放借用。
2. 本教室不提供長期借用。欲借用者得於使用期限一個月內辦理預約，並於使用日五個工作天前檢附活動議程、繳費收據影本、核准公函(校外)及「中國醫藥大學圖書館多媒體數位學習教室借用申請表」完成申請。

3. 本教室之借用須配合圖書館開館時間為原則。借用期間若為下午5時後或假日者，須指派專人學習本教室設備之使用。
4. 使用期間因人為因素損壞之設備，借用單位應負賠償之責。
5. 借用完畢應將本教室恢復原狀並負責清潔。
6. 請尊重與保護智慧財產權，請勿使用或下載非法軟體，如需使用非本校授權或本室電腦未下載之軟體，請隨單附軟體光碟一片，由資訊中心評估且為合法才可安裝。如有違反智慧財產權之情事，由借用單位自行負相關法律責任。

7. 借用單位不得擅自變更用途或再私下轉借，經發現與申請活動對象或名稱不符、未依規定使用者，圖書館有權停止出借使用。

8. 其他未盡事宜依「中國醫藥大學圖書館多媒體數位學習教室使用作業要點」辦理。
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