中國醫藥大學圖書館多媒體數位學習教室使用作業要點
中華民國102年06月19日101學年度第2學期第6次館務會議通過
一、本校圖書館為妥善管理暨維護本教室之各項資源，特訂定多媒體數位學習教室（以下簡稱本教室）使用作業要點 （以下簡稱本要點）。
二、本教室為圖書館利用教育專用教室，排課外之空堂時間始開放借用。
三、本教室不提供長期借用。欲借用者得於使用期限一個月內辦理預約，並於使用日五個工作天前檢附活動議程、繳費收據影本、核准公函(校外)及「中國醫藥大學圖書館多媒體數位學習教室借用申請表」(附件一) 完成申請。
四、本教室之借用須配合圖書館開館時間為原則。借用期間若為下午5時後或假日者，須指派專人學習本教室設備之使用。
五、本教室場地收費標準，依總務處訂定之「中國醫藥大學校舍、場地借用管理辦法」為依據(附件二)。

六、圖書館如須緊急使用本教室時，得於使用日三天前通知借用單位變更借用，借用單位不得異議及請求賠償。(若為繳費借用，則由借用單位自行申請無息退還所繳納費用)。 
七、借用單位如需使用非本校授權或本室電腦未下載之軟體，請隨單附軟體光碟一片，由資訊中心評估且為合法才可安裝。若需協助安裝與移除，則相關費用由借用單位支付。
八、借用單位不得擅自變更用途或再私下轉借，經發現與申請活動對象或名稱不符、未依規定使用者，圖書館有權停止出借使用。
九、使用本教室須遵守下列規定：

 1.除瓶裝開水外，嚴禁使用者攜帶任何飲食進入，且不得嚼咬口香糖、檳榔、或煙草。 

2.借用單位須尊重與保護智慧財產權，不得使用或下載非法軟體，如有違反智慧財產權之情事，由借用單位自行負相關法律責任。

3.使用期間因人為因素損壞之設備，借用單位應負賠償之責。

4.借用完畢應將本教室恢復原狀並負責清潔。
十、本要點經館務會議通過後實施，修正時亦同。
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	1. 本教室為圖書館利用教育專用教室，排課外之空堂時間始開放借用。

2. 本教室不提供長期借用。欲借用者得於使用期限一個月內辦理預約，並於使用日五個工作天前檢附活動議程、繳費收據影本、核准公函(校外)及「中國醫藥大學圖書館多媒體數位學習教室借用申請表」完成申請。

3. 本教室之借用須配合圖書館開館時間為原則。借用期間若為下午5時後或假日者，須指派專人學習本教室設備之使用。
4. 使用期間因人為因素損壞之設備，借用單位應負賠償之責。
5. 借用完畢應將本教室恢復原狀並負責清潔。

6. 請尊重與保護智慧財產權，請勿使用或下載非法軟體，如需使用非本校授權或本室電腦未下載之軟體，請隨單附軟體光碟一片，由資訊中心評估且為合法才可安裝。如有違反智慧財產權之情事，由借用單位自行負相關法律責任。

7. 借用單位不得擅自變更用途或再私下轉借，經發現與申請活動對象或名稱不符、未依規定使用者，圖書館有權停止出借使用。

8. 其他未盡事宜依「中國醫藥大學圖書館多媒體數位學習教室使用作業要點」辦理。


